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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ В ГОРОДЕ МОСКВЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.03.2013 года № 21
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг), Законом города Москвы от 14.06.2006 года      № 29 «Об обеспечении права жителей города Москвы на жилые помещения», руководствуясь Уставом поселения Новофедоровское, постановляю:

         
1. Утвердить административный регламент администрации поселения Новофедоровское по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (Приложение).
  
2. Опубликовать настоящее постановление вместе с приложением в газете «Сборник правовых актов поселения Новофедоровское» и разместить на официальном сайте поселения Новофедоровское.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации

поселения Новофедоровское                                               


 А.В. Шутиков
Приложение
к постановлению администрации 
                            поселения Новофедоровское 
от ____________ № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ  ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»

Раздел 1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» устанавливает единый порядок учета граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий с целью предоставления жилых помещений по договорам социального найма (далее муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

1.2. Основные понятия, используемые в административном регламенте
- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Уставом поселения Новофедоровское;

- должностное лицо – муниципальный служащий, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;

- заявитель – физическое лицо либо его уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме. 

- административная процедура – установленная административным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) администрации, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие администрации, должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Круг заявителей
Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица:
 
- граждане, признанные в установленном порядке малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,

- иные категории граждан, определенные федеральными законами, указами  Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами города Москвы основаниям нуждающимися в жилых помещениях.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте поселения Новофедоровское, в отделе социальной работы администрации поселения Новофедоровское.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в форме: 

- индивидуального устного информирования; 

- письменного информирования; 

- публичного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом отдела социальной работы администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги лично, либо по телефону. 

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. 

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист администрации сообщает информацию по следующим вопросам: 

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- требования к заверению документов и сведений; 

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы; 

- необходимость представления дополнительных документов и сведений. 

Специалист отдела социальной работы администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в администрацию, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением и (или) электронной почтой. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте  поселения Новофедоровское. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать: 

- адрес места приема физических лиц и график работы; 

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- форму заявления для предоставления муниципальной услуги; 

- сроки предоставления услуги; 

- основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- иную информацию.

Место нахождения администрации поселения Новофедоровское: 143340, г. Москва, поселение Новофедоровское, дер. Яковлевское, д.31.

Место приема документов заявителей: 143340, г.Москва, поселение Новофедоровское, дер. Яковлевское, д.31.

График приема заявителей:

Понедельник-пятница: 09:00 – 13:00 и 14:00 – 17:00; 

Справочный телефон: 8 (495) 842-02-62. 

Официальный сайт  поселения Новофедоровское: www.новофедоровское.рф; 
Адрес электронной почты: novofedorovskoe@bk.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация поселения Новофедоровское.

  2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: постановление администрации  поселения Новофедоровское о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,  либо об отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом. В течение вышеуказанного срока отдел социальной работы администрации поселения Новофедоровское выносит данный вопрос на общественную комиссию по жилищным вопросам при администрации поселения Новофедоровское. Принимается решение о принятии на учет или об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных п.2.6 настоящего регламента.

Уведомление о принятии на учет выдается либо направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администрации о приеме на учет.

Уведомление об отказе в принятии на учет выдается либо направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Законом города Москвы от 14.06.2006 г. №29 «Об обеспечении права жителей города Москвы на жилые помещения»,

- Уставом поселения Новофедоровское.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 

 - Заявление о постановке на учет и признании заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях (Приложение №1);

- Выписка из домовой книги;

- Выписка из лицевого счета;

- Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, свидетельство о собственности и т.д.);

- Справка о проверке жилищных условий;

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним за последние пять лет, на всех членов семьи, включая несовершеннолетних (для прибывших из других населенных пунктов, выписки о собственности со старого места жительства);
- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого члена семьи (паспорт,  свидетельство о рождении, свидетельства о браке (о расторжении брака) – копии представляются с оригиналами;
- Если один из супругов и (или) членов семьи зарегистрирован в другом населенном пункте, то предоставляется такой же комплект документов с его места регистрации (ст.51, пункт 2 ЖК РФ при наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной площади всех указанных жилых помещений);

- Сведения об имеющемся у заявителей подтвержденном документально в установленном порядке внеочередном праве на получение жилых помещений по договору социального найма в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии);

- Технический паспорт на жилое помещение;
Вышеуказанные документы прилагаются в копиях с предъявлением подлинников для сверки их соответствия оригиналам и заверяются лицом, принимающим документы.


В соответствии с законодательством РФ постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма осуществляется в случае признания гражданина и членов его семьи малоимущими.

В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании документа о назначении опеки; интересы несовершеннолетних – законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
      
- В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-   В заявлении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

      -  Текст письменного обращения заявителя не поддается прочтению;

      
- Отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме; 

- Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 

- Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-  Отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;
- Обращение ненадлежащего (неуполномоченного) лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги; 

- Непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.6. настоящего административного регламента;

- Превышение учетной нормы общей площади жилого помещения на одного члена семьи;

- Время регистрации заявителя по месту жительства на территории города Москвы составляет менее 10 лет.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» предоставляется гражданам Российской Федерации бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: до одного часа.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: не более 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов и заявлений, информационным стендам.   

  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета. Прием посетителей осуществляется на рабочем месте сотрудника отдела социальной работы, оборудованном персональным компьютером, с выходом в телекоммуникационную сеть «Интернет», печатающим и сканирующим устройством, телефонной связью.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационным стендом, на котором размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационных стендах, а также на официальном сайте поселения Новофедоровское  размещается следующая обязательная информация: 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- публикация информации о муниципальной услуге на официальном сайте поселения Новофедоровское;

- бесплатное предоставление муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента регистрации заявления;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте поселения Новофедоровское и в месте предоставления муниципальной услуги;

- соответствие требованиям административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- проверка, прием и регистрация документов заявителя; 

- принятие решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

- подготовка постановления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо уведомления об отказе в постановке его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- выдача постановления, либо мотивированного отказа заявителю.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения. 

3.2.1. Проверка, прием и регистрация документов заявителя. 

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления по установленной форме, приведенной в приложении к настоящему административному регламенту. 

Специалист администрации, ответственный за прием документов в день обращения заявителя: устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов, полномочия представителей заявителя, заявление регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство.
В случае несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства или настоящего административного регламента, либо необходимости предоставления дополнительных документов, заявитель уведомляется об этом. 

3.2.2. Принятие решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Основанием для начала процедуры являются полученные документы. Специалист отдела социальной работы в срок 14 дней с момента принятия документов созывает заседание общественной комиссии по жилищным вопросам, на котором проводится  экспертиза документов на отсутствие оснований, предусмотренных в п. 2.8 настоящего регламента. По результатам рассмотрения заявления и представленных документов принимается решение либо о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в форме постановления администрации поселения Новофедоровское, либо о выдаче мотивированного отказа в случаях, указанных в п. 2.8. настоящего административного регламента. 

3.2.3. Подготовка постановления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо уведомления об отказе в постановке его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

Специалист отдела социальной работы готовит проект постановления администрации поселения, направляет для подписания главе поселения Новофедоровское. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5-ти рабочих дней. 

Отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформляется в письменной форме. 

3.2.4. Выдача постановления, либо мотивированного отказа заявителю. 

Заявителю выдается заверенная копия постановления. 

Экземпляр постановления с пакетом документов формируется в дело и хранится в администрации поселения.

Уведомление о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина (об отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении) выдается специалистом администрации под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю, подавшему заявление о постановке на учет, не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

Гражданам, которым отказано в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются.
3.2.5. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, заводится учетное дело, в котором содержатся все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет. Принятые на учет граждане включаются в список учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которая ведется в администрации поселения как документ строгой отчетности.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется заместителем главы администрации поселения Новофедоровское, курирующим социальную политику в поселении. 
4.2. Специалист отдела социальной работы администрации поселения Новофедоровское, ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем  регламенте, полноту комплекта принятых документов, несоблюдение сроков и порядка приема документов, недостоверность сведений, указанных в подготавливаемых им документов, несвоевременность передачи документов на рассмотрение уполномоченному лицу. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
    
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.                                            

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) и решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы: 

- главе  поселения Новофедоровское; 

- заместителю главы администрации поселения Новофедоровское, курирующему предоставление муниципальной услуги; 

- в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является письменная жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления. 

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются: наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста администрации, действия (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

Письменное обращение (жалоба) должно содержать личную подпись гражданина. 

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии. 

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации. 

В случае направления запроса государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменный ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. 
5.6. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

Приложение
к административному регламенту

      Главе поселения 
Новофедоровское Пензову Г.П.
                                               от  _________________________________

                                                  



(Ф.И.О.)

                                          проживающего по адресу: __________________________________
_______________________________________

                                                             

паспорт (серия, номер, кем  и когда выдан)                    

_______________________________________

                                                                                                  _______________________________________

                                                                               (телефон)   

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору  социального найма, в связи с ____________________________________________________________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного)

члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

____________________________________________________________________________ требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин,

страдающих тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)

Состав моей семьи _________человек

1. Заявитель_________________________________________________________________
                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг (а) _________________________________________________________________
                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. __________________________________________________________________________
                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. __________________________________________________________________________
                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

5. __________________________________________________________________________
                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. __________________________________________________________________________
                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

К заявлению прилагаю документы:

1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________
«___» _______________20___ г.                 Подпись заявителя_________/_______________
                                                                                                                               ( Ф.И.О.)
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